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1. OBJETIVO 
 

Efectuar el procedimiento de sanción o exoneración para quien haya sido 
infraccionado por manejar en estado de embriaguez. 

 
 

2. ALCANCE 
 

Inicia con la toma de prueba de alcoholemia que realiza el agente de transito y 
termina con la notificación del acto administrativo exonerando o sancionando al 
infractor y archivo de copia y original 

 
 

3. DEFINICIONES 
 

COMPARENDO: Orden formal de notificación para que el presunto contraventor o 
implicado se presente ante la autoridad de tránsito por la comisión de una 
infracción. 

 
LICENCIA DE TRANSITO: documento mediante el cual se establece la propiedad 
de un vehículo. 

 

SIMIT   (SISTEMA   INTEGRADO   DE   INFORMACIÓN   SOBRE   MULTAS    Y 
SANCIONES POR INFRACCIONES DE TRANSITO): es un sistema que integra  
el registro de infractores a nivel nacional y controla la no realización de trámites 
cuando el usuario posee deudas por infracciones a las normas de tránsito 

 
El sistema dispone de información oportuna a nivel local y nacional para el control 
que ejercen las autoridades de tránsito. A su vez permite el manejo transparente 
del recaudo de multas, facilitando su pago y brindando estadísticas consolidadas 
para el monitoreo y gestión de la información. (Ley 769 de Noviembre 2002). 

 
La información contenida en el sistema es generada y reportada por los 
organismos de tránsito 
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4. DESCRIPCIÓN 
 

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO 
 

1 
Recepcionar los 
comparendos 

Recepcionar comparendos 
originales y las licencias de 
conducción retenidas 

 

Auxiliar 
Comparendos y 

licencias retenidas 

2 Recibir declaración Tomar declaración del contraventor Profesional/Auxiliar 
comparendo 

realizado 

3 Realizar las Pruebas 
Realizar estudios y proyectar 
resolución 

Profesional Universitario Vto. Bueno 

 

4 
Guardar licencia de 
conducción en caja de 
seguridad 

Archivar licencia de conducción del 
infractor 

Auxiliar/ 
Secretario de Transito 

Firma del 
Secretario de 

Transito 

5 Realizar Digitación 
Digitar la información del 
comparendo 

Auxiliar/Profesional Comparendo 

6 Elaborar la resolución 
Entregar la resolución de 
alcoholemia al infractor 

Auxiliar 
F-GD-04 

Acto 
administrativo  

7 Realizar Archivo 
Archivar la resolución de 
alcoholemia 

Auxiliar 
F-GD-04 

Acto 
administrativo  

 
8 

 
Enviar copia al SIMIT 

Enviar informe de la conducción 
suspendida o cancelada para 
reportarla al Ministerio de Trasporte 

 
Auxiliar 

Reporte de la 
licencia 

suspendida o 
cancelada 

 

5. ANEXOS  
               Acto administrativo      F-GD-04 
 
 

6. CONTROL DE ACTUALIZACIONES 
 

 

  
 
 
 

Versión Fecha de aprobación Descripción del cambio 

01 31/02/2010 Creación  P-GM-150-11 
 

02 16/02/2016 Modificación en codificación 
y formatos  


